คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่
หน่วยงานที่ให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว อำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราชกระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่พ.ศ. 2508 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีบำรุงท้องที่โดยมีหลักเกณฑ์แล่ะขั้นตอนดังนี้
  1. องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี
  2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5)
  3. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนเมษายน
  4. องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวตรวจสอบแบบแสดงรายการที่ดินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.บ.ท.9)
  5. องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวรับชำระภาษี (เจ้าของที่ดินชำระภาษีทันทีหรือชำระภายในกำหนดเวลา)
  6. กรณีเจ้าของที่ดินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระเงินเพิ่มด้วย
  7. กรณีผู้รับประเมิน (เจ้าของที่ดิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับการแจ้งประเมิน
ช่องทางการให้บริการ

	สถานที่ให้บริการ
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว อำเภอบางขันจังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5 ) ภายในเดือนเมษายนของทุกปี
(หมายเหตุ: สำนักงานเขตเทศบาลนครเทศบาลเมืององค์การบริหารส่วนตำบลทุกแห่งและเมืองพัทยา)
	2 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช


	2)
	การพิจารณา
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการที่ดินตามแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี

	2 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช


	3)
	- เจ้าของที่ดินมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน
(หมายเหตุ: กรณีชำระภาษีเกิน 30 วันจะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด)
	1 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช

	4)
	- หากเจ้าของที่ดินไม่พอใจการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว (ภ.บ.ท.9) เพื่อขอให้พิจารณาประเมินใหม่ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (ระยะเวลา 15 วัน)

	15 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาวอำเภอบางขัน จังหวัดนครศรีธรรมราช





เอกสาร หลักฐานประกอบ

	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง   1 ฉบับ
สำเนา      1 ฉบับ
หมายเหตุ-
	-

	2)

	สำเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับจริง   1 ฉบับ
สำเนา      1 ฉบับ
หมายเหตุ-
	-

	3)

	หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน , น.ส.3
ฉบับจริง   1 ชุด
สำเนา      1 ชุด
หมายเหตุ-
	-

	4)

	หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง   1 ชุด
สำเนา      1 ชุด
หมายเหตุ(กรณีเป็นนิติบุคคล)
	-

	5)

	หนังสือมอบอำนาจ
ฉบับจริง   1 ฉบับ
สำเนา      0 ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
	-

	6)

	ใบเสร็จหรือสำเนาใบเสร็จการชำระค่าภาษีบำรุงท้องที่ของปีก่อน
ฉบับจริง   1 ฉบับ
สำเนา      1 ฉบับ
หมายเหตุ-
	-



ค่าธรรมเนียม

	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	ภาษีบำรุงท้องที่คำนวณจากราคาปานกลางของที่ดินที่คณะกรรมการตีราคาปานกลางที่ดินกำหนดขึ้นเพื่อใช้ในการจัดเก็บภาษีคูณกับอัตราภาษี
(หมายเหตุ: (ที่ดินเพื่อคำนวนภาษี (ไร่) = เนื้อที่ถือคลอง - เนื้อที่เกณฑ์ลดหย่อน)
	ค่าธรรมเนียม 0 บาท






ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ

	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านลำนาว  อำเภอบางขัน  จังหวัดนครศรีธรรมราช                    โทรศัพท์  075-371318


	2)
	ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



		


 (
ข้อมูลสำหรับ
เจ้าหน้าที่
)

ชื่อกระบวนงาน:(ใส่ชื่อกระบวนงาน)
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:(ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry)
ประเภทของงานบริการ:(ใส่ชื่อประเภทงานบริการ)
หมวดหมู่ของงานบริการ: (ใส่ชื่อประเภทงานบริการ)
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:(ใส่ชื่อก.ม.ที่ให้อำนาจการอนุญาต)
ระดับผลกระทบ:(ใส่ระดับผลกระทบ)
พื้นที่ให้บริการ:(ใส่พื้นที่ให้บริการ)
[bookmark: _GoBack]กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายที่กำหนดระยะเวลา)
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายกำหนด)

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:


เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันที่เผยแพร่คู่มือ: -
